
ROUTE DE L’ÉTANG
42122 SAINT MARCEL DE FÉLINES

Livret
d’Accueil

MAISON DU TEMPS LIBRE

BI
EN

V
EN

UE
130 CONVIVES 

VESTIAIRES
BAR

MEZZANINE
CUISINE ÉQUIPÉE



2

Bonjour !

Bienvenue chez nous ! 
Nous espérons que vous passerez un moment

agréable. 



VOTRE DÉPART :
LE DIMANCHE 20H

AU PLUS TARD

VOTRE ARRIVÉE :
LE VENDREDI 14H

A PARTIR DE

ARRIVÉE & DÉPART
Les Horaires

NETTOYAGE (avec ou sans option) :

Prévoir votre matériel (éponge, liquide vaisselle, nettoyant surface, sacs poubelle). 
Vider les poubelles dans les conteneurs prévu à cet effet (voir affichage gestion des
déchets).

NB : Les pastilles lave-vaisselle, papier toilette, dosettes et lavettes sol sont fournis.
         

         La vaisselle n’est pas fournie.

Si vous avez des questions et/ou en cas de problème appeler le 06 81 89 16 84.

Un état des lieux est effectué pour vous expliquer l’utilisation du matériel et vous
présenter les plans de rangements.

Un état des lieux sortant est réalisé afin de vérifier le respect du contrat de location.
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NE PAS OUBLIER DE :

Bien signaler tout incident et/ou dégradation dès le début de l’état des lieux sortant.



RÈGLESQuelques

01

04

Respecter la salle 
et les extérieurs en 

prenant soin d’éviter 
toutes dégradations.

Merci de ne pas
organiser de fêtes de
grande ampleur et de

limiter le bruit.

RESPECT DES LIEUX

FÊTES ET RÉCEPTIONS

02

05

Nous aimons les
animaux mais ils ne sont

pas autorisés lors de
votre séjour (excepté
chiens d’assistance).

Vider et trier vos déchets
dans les conteneurs

prévus à cet effet.

ANIMAUX

GESTION DES DÉCHETS

03

06

Merci de ne pas fumer à
l’intérieur de la salle.

Vous disposez de
plusieurs cendriers à

l’extérieur.

En cas de besoin, vous
trouverez les numéros

d’urgences page 12

NE PAS FUMER

SÉCURITÉ

8
4
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L’ENTRÉE
A propos de

RANGEMENT :
Remettre les portants exactement au même endroit qu’à l’état des lieux entrant.
Le local ménage est doté d’un plan de rangement (à gauche de la porte d’entrée), veiller à ce qu’il
soir respecté. 

NETTOYAGE (sans l’option):
Pour les loueurs qui n’ont pas choisi l’option nettoyage : des dosettes et lavettes pour le sol vous
seront fournis.

                  Le balai “ciseaux” ne doit pas être utilisé mouillé. 
                  Son rôle est uniquement de ramasser les miettes. 

INCLUS DANS 
L’OPTION NETTOYAGE

Balayage + Lavage sol
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SANITAIRES

INFOS :

Le savon, le papier toilette et les essuie-mains sont fournis.
Notre salle dispose d’un sanitaire PMR*

NETTOYAGE (sans l’option) :

Le nettoyage des sanitaires doit être complet :

Cuvette et abattant, 
Poignée chasse d’eau, 
Lavabo, robinets, 
Plan de travail, miroirs...
Balayage et lavage du sol

 Dans tous les cas, les poubelles doivent être vidées par le loueur.

 *Personne à Mobilité Réduite

A propos des

INCLUS DANS L’OPTION NETTOYAGE

Nettoyage complet des sanitaires 
Balayage + Lavage sol



INFOS :
Ne pas toucher au téléphone derrière le bar. Il n’est à utiliser qu’en cas d’urgence.
Il est interdit d’utiliser des punaises pour accrocher vos décorations murales. Opter pour de la Patafix
ou du scotch.

RANGEMENT :
Bien fermer les portes à clé.
Laisser les stores fermés.
Contrôler la mezzanine. Si elle a été utilisé, balayer et laver (non pris en charge par l’entreprise
de nettoyage)

NETTOYAGE (sans l’option) :

Désinfecter les plans de travail du bar.
Vider les poubelles (dans tous les cas)
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DE LA SALLE
A propos de

INCLUS DANS 
L’OPTION NETTOYAGE

Balayage + Lavage sol 
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DE LA SALLE
A propos de

                        INFOS :

Pour l’éclairage de la salle, le boitier électrique se situe 
sur le mur en face du bar.

Vous trouverez toutes les indications en dessous de chaque
disjoncteur.

Également, des prises électrique sont à votre disposition à 
l’extérieur.

Bien entendu, toutes les explications et démonstrations
vous seront données lors de l’état des lieux entrant.
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INFOS :
Le thermostat du chauffage se situe à côté de la double porte principale.
Pour le déclencher, tourner le bouton à une température supérieure à 20°C (chauffage préréglé).

RANGEMENT :

Bien fermer à clé la porte du local rangement.
S’assurer que toutes les tables, chaises, escabeau, desserte... soient rangés de façon
identique au plan affecté.
Vérifier le congélateur (vidé, débranché et laissé ouvert).

NETTOYAGE (sans l’option) : 
Le sol doit être balayé et lavé.

DE LA SALLE
A propos de

INCLUS DANS 
L’OPTION NETTOYAGE

Balayage + Lavage sol
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DE LA CUISINE
A propos de

LES FOURS
Dégraisser l’intérieur et l’extérieur
Ne pas oublier de nettoyer les
grilles et les remettre en place
(propriété de la Mairie)
Bien éteindre les 2 fours
Nettoyer les portes et poignées
Tirer et vider la plaque sous les
boutons du four (ramasse - miettes)

PLAQUES DE CUISSON
Veiller à bien éteindre chaque
plaques de cuisson
Ramasser les éventuels résidus
entre les plaques

LES RÉFRIGERATEURS

LAVE VAISSELLE
Enlever toutes les grilles, le filtre et
le panier
Nettoyer le dessous des ailettes
(palmes)
Faire tourner le lave-vaisselle à vide
(sans pastille) afin de le rincer

Vider entièrement les frigos
Nettoyer et désinfecter l’intérieur et
extérieur 
Ne pas les débrancher 
Laisser les portes fermées

INCLUS DANS
L’OPTION NETTOYAGE

Balayage + lavage sol

Toutes les surfaces en inox sont à nettoyer et désinfecter.

Dans tous les cas, ne pas utiliser
d’éponge abrasive pour le nettoyage
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L’EXTÉRIEUR

Toutes détériorations (panneaux aux
abords de la salle, défibrillateur...) seront
facturées au loueur. 

A propos de

INCLUS DANS L’OPTION NETTOYAGE

L’entreprise de nettoyage ne
 s’occupe pas de l’extérieur.

 

À vous de jouer !

INFOS :
À l’entrée principale, vous trouverez un défibrillateur.
Des cendriers sont mis à votre disposition tout autour de la 
salle.

RANGEMENT :

Ranger le mobilier sorti à l’extérieur (tables, chaises...).
En cas d’utilisation des prises extérieures, s’assurer que les coffrets électriques soient bien
refermés.
Vérifier que les lumières extérieures soient bien éteintes.

NETTOYAGE : 
Veiller à ramasser, trier et jeter tous vos déchets (mégots, emballages...) dans les conteneurs
correspondants.
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D’URGENCES
18

POMPIERS

15

SAMU

Numéros

ÉLECTRICITÉ

ENEDIS

Téléphone : 09 72 67 50 42
(24 h/7 j - appel non surtaxé)

POISON

Téléphone : 04 72 11 69 11
Ligne d’urgence 24H/24

POLICE

11217 114

URGENCES* URGENCES
VIA MOBILE

*POUR LES PERSONNES SOURDES, SOURDAVEUGLES, MALENTENDANTES ET APHASIQUES.
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Vider et trier les poubelles.

Fermer toutes les portes à clés.

Éteindre les lumières (intérieures & extérieures).

PARTIR
Avant de

Nettoyer l’extérieur et vider les cendriers.

Laisser les stores fermés.

Couper le chauffage.

Vérifier que les fours et plaques de cuisson
soient bien arrêtés.



VOTRE AVIS
Votre satisfaction est notre satisfaction !
Vous avez apprécié notre salle ?
N’hésitez pas à nous laisser un avis sur
Google.

MERCI !
À  bientôt

Nous vous remercions d'avoir choisi notre salle
pour votre évènement et espérons que vous

avez passé un excellent moment. 

À bientôt !


